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Besoin d’évaluer ou de certifier vos compétences informatiques ?

¢” Objectifs

Le TOSA est une certification des compétences informatiques (logiciels de bureautique, compétences digitales ou logiciels de PAO,
CAO, DAO) qui s'adresse a toute personne souhaitant certifier son niveau de maitrise dans I'utilisation de ces outils, quel que soit le
domaine d'activité professionnelle.

Adaptée a tout profil, de débutant a expert, la certification TOSA certifie un niveau de maitrise. Elle délivre un score sur 1000, sans
échec permettant a toute personne de valoriser ses compétences sur une échelle de 5 niveaux (initial, basique, opérationnel, avancé,
expert).

Les certifications sont disponibles en 5 langues (Francais, Anglais, Espagnol, Italien, Néerlandais).
La certification comporte 11 modules différenciés:

Module Excel

Module Word

Module Powerpoint

Module Outlook

Module Programmation VBA sous Excel
Microsoft Compétences digitales
Module Photoshop

Module InDesign

Module Illustrator

Module AutoCAD

Module WordPress
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@A Compétences visées

La certification comporte 11 modules , pouvant étre passés indépendamment:

Rédiger des documents sur le logiciel de traitement de texte Word

Effectuer des calculs et créer des tableaux avec le tableur Excel

Réaliser des présentations a I'aide du logiciel PowerPoint

Envoyer et recevoir des messages, gérer ses contacts et son emploi du temps a I'aide du logiciel Outlook
Programmer en Visual Basic sur le logiciel Excel

Utiliser et programmer le logiciel de base de données Access

> CCl LE MANS » ) -
@ SARTHE @ CCl MAINE-ET-LOIRE

CEL, IDC, Le Mans, Formation Continue Angers, Cholet, Saumur Campus CCI Mayenne, CCl Mayenne
0243215812 02 41204959 0243914970



Le HUB formation & compétences

Loire-Atlantique - Mayenne - Maine et Loire - Sarthe - Vendée
4 www.formation.paysdelaloire.cci.fr

@ CHAMBRE DE COMMERCE

ET D'INDUSTRIE

PRESENTIEL

Bureautique Réf: 303BU12

Certification TOSA (Test On Software Application)

e Traiter et retoucher des images et des photographies, publier en ligne et imprimer avec le logiciel Photoshop.

e Créer et mettre en forme des contenus destinés a toute forme de publication (affiches, magazine, brochures...) avec le logiciel
InDesign.

e Créer des formes et des images vectorielles avec le logiciel lllustrator.

e Créer des dessins techniques pluridisciplinaires, en 2D ou 3D, avec le logiciel AutoCAD.

o Utiliser un ordinateur, ses périphériques et les terminaux digitaux. Interagir avec le systéeme d'exploitation des ordinateurs et
lancer les principaux logiciels. Naviguer et rechercher sur Internet. Envoyer des mails, gérer des contacts. Animer son profil sur
un réseau social. Protéger son ordinateur contre les virus. Protéger son identité sur Internet.

)/

22~  Public

La certification TOSA s’adresse toute personne (étudiant, particulier, salarié¢, demandeur d'emploi) souhaitant certifier son niveau de
compétences sur les outils informatiques pour les valoriser au sein de I'entreprise ou sur un CV, quel que soit le domaine d'activité
professionnelle.
| Prérequis : Aucun pré-requis
Accessibilité: Certification ouverte aux personnes en situation de handicap : un référent handicap étudiera les adaptations pouvant

étre mises en place pour vous permettre de suivre la formation. Pour plus d'informations : rendez-vous sur notre page centre de
formation.

Délais d'accés : L'accés a la formation est soumis au délai d’acceptation des financeurs et du temps de traitement de la demande :
de 7 jours a 2 mois selon le mode financement.

Vv,
(= Programme
L'approche TOSA

Une méthode d’évaluation éprouvée

e Algorithme adaptatif et scoring IRT
¢ Positionnement précis et objectif
e Certification sans échec

Une offre compléte et modulaire

¢ Disponible en francais, anglais, néerlandais, espagnol, italien
o Différents types de questions : QCM, exercices pratiques, manipulation dans I'environnement réel du logiciel.

L’évaluation : diagnostic et mesure de la progression :

e leTest:
e 25 a 35 questions selon les modules/ 60 minutes par module
e Test en ligne (conditions de passage libres)
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La certification, éligible au CPF

Le résultat :

Positionnement global sur 5 niveaux (d'initial a expert)
Cartographie des compétences sur 4 sous domaines
Synthése des micro -compétences maitrisées/non maitrisées

e |eTest

e 25 a 30 questions/60 minutes par sujet

e Passage en conditions d’examen

e Le niveau des questions s'adapte et évolue tout au long du test en fonction des réponses du candidat (méthode adaptative)
e Le résultat :

e Délivrance d'un certificat valable 3 ans

e Score sur 1000

e 5 échelles de niveaux
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Angers

90.00

Nous consulter
Cholet

90.00

Nous consulter
Saumur

90.00
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Une offre riche et diversifiée de plus de 400 formations sur des thématiques trés ciblées. Une équipe a votre écoute pour vous
accompagner dans la réalisation de vos projets formation !

Retrouvez tous nos indicateurs de satisfaction et de performance sur nos pages centres de formation.

@VA Modalités pédagogiques

La Certification se passe en condition d’examen dans un centre habilité ou a distance, via notre solution intégrée ou visio-conférence.
25 a 35 questions/60 minutes par sujet

Les tests incluent des QCM et des manipulations réelles des logiciels dans des mises en situation rencontrées en entreprise.
Le résultat du test est déterminé a l'aide d'une méthode de scoring scientifique.

Equipe pédagogique : Les formateurs CCl FORMATION sont sélectionnés en cohérence avec les méthodes pédagogiques que nous
encourageons. lls sont référencés sur la base de leur expertise dans leur domaine d’intervention et leur capacité a partager leur
expérience au travers de solutions concretes et opérationnelles. &nbsp;

Méthodes : Les CCl des Pays de la Loire vous accueillent en proximité dans leurs établissements de formation. Nos équipements,
congus pour répondre a I'ensemble des thématiques de formation proposées, offrent un cadre d’'apprentissage agréable, performant
et stimulant. Découvrez sur nos pages centres de formation, la présentation détaillée de nos infrastructures.&nbsp;

VA Validation/Certification

TOSA

La Certification se passe en condition d’examen dans un centre habilité ou a distance, via notre solution intégrée ou visio-conférence.
25 a 35 questions/60 minutes par module. Les tests incluent des QCM et des manipulations réelles des logiciels dans des mises en
situation rencontrées en entreprise. Scores: Niveau&nbsp;initial (score&nbsp; TOSA&nbsp;1 a 350) : débutant Niveau&nbsp;basique
(score&nbsp; TOSA&nbsp;351 a 550) : réalisation de taches simples Niveau&nbsp;opérationnel (score&nbsp; TOSA&nbsp;551 a 725) :
autonomie sur les opérations courantes&nbsp; Niveau&nbsp;avancé (score&nbsp; TOSA&nbsp;726 a 875) : trés bonne maitrise
Niveau&nbsp;expert (score&nbsp;TOSA&nbsp;876 a 1000) :&nbsp; connaissance exhaustive du sujet&nbsp; A l'issue du passage de
la certification, un certificat&nbsp;Tosa est délivré si le score minimal défini est atteint par le candidat. En deca, une attestation de
passage lui sera envoyée. Le score minimal est propre a chaque certification Tosa. certification éligible au CPF, inscrite au Répertoire
Spécifique de France Compétences.
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